
7. Vermietung und Verpachtung_________________________________
· Mieteinnahmen, Mietverträge (eventuelle Änderungen), Betriebskostenabrechnungen
· Zinsbescheinigungen für Darlehen
· Kaufvertrag, Modernisierungskosten, Herstellkosten (Rechnungen), Baujahr
· Kosten für: 
· sämtliche Nebenkosten (Heizung, Strom, Wasser, Versicherungen usw.)

· Heizungswartung, Außenanlagen, Hausmeister, Winterdienst
· Vermieterbund, Rechtsberatung, Telefonkosten

· diverse Fahrtkosten (z. B. Verwaltung, Einkäufe)

· Zuschüsse, Denkmalschutz
· Bei gewerblicher Vermietung: Option zur Umsatzsteuer? 

· Vermietung an nahe Angehörige (Prüfung 66 % der ortsüblichen Miete)?
·  Vermietung von Ferienwohnungen?
8. Angaben zu Kindern_____________________________________________
· Kinderbetreuungskosten, Schulgeld (Zahlungsbelege, Verträge)

· Anschrift, Geburtsdatum anderer Elternteil, wenn getrennt lebend: 
· Eventuelle Berufsausbildung, Studium oder Soziales Jahr (Studienbescheinigung, Ausbildungsvertrag)

· Nachweise über eigenes Einkommen (z.B. BaFöG) und Werbungskosten

· Bei auswärtiger Unterbringung bei über 18-jährigen Kindern (Mietvertrag)
· Behinderung 
9. Sonstige Angaben_______________________________________________
· Haben Sie Geschäftsbeziehungen zu ausländischen Banken?

· Erhalten Sie Zahlungen aus dem Ausland?

· Haben Sie privates Vermögen veräußert oder verschenkt?

· Haben Sie weitere Einnahmen erhalten (z. B. Übungsleitergeld, Ehrenamtliche Tätigkeiten, Aufsichtsratsvergütungen,  Provisionen, Gelegenheitsdienste o. ä.)
· Haben sie einen Krankenkassenbonus erhalten?

·  Haben Sie Aufwendungen, die nicht erwähnt wurden - wir prüfen eine Berücksichtigung:   
10. Zusätzliche Angaben und Unterlagen für Unternehmer       
· Buchhaltungsunterlagen von Januar bis Dezember

· Belege für das Arbeitszimmer: 

· Miete, Nebenkostenabrechnung

· Hauskosten, Betriebskosten

· Bei erstmaligem Ansatz - Anschaffungs- und Herstellkosten, Baujahr
· Einrichtungsgegenstände

· Fahrtenbuch oder Bruttolistenpreis für das betrieblich genutzte Fahrzeug

· Reisekostenabrechnungen zur Ermittlung der Verpflegungspauschale

· Darlehensbestätigungen

· Belege über den Abgang von Anlagegütern (z. B. Verschrottung, Verkauf)
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Petra Feustel, Steuerberaterin
Dienstleistungszentrum Baikal, Marchlewskistr. 1, 08062 Zwickau

Telefon: 0375/ 79 29 372, Fax: 0375/ 79 29 808, Mail: pf@steuerberatung-feustel.de
Öffnungszeiten: Mo-Do: 8.00 – 18.00 Uhr, Fr: 8,00 – 14.00 Uhr
______________________________________________________________________________

Checkliste Einkommensteuererklärung
Wir helfen Ihnen Steuern zu sparen !

Für die Bearbeitung Ihrer Steuererklärung benötigen wir von Ihnen Ihre persönlichen Daten 

und verschiedene Unterlagen. In dieses Formular können Sie Ihre Daten jetzt bereits eintragen. Die für Sie maßgeblichen Unterlagen bringen Sie bitte zusammen mit diesem Formular zum ersten Beratungsgespräch mit.

Persönliche Daten ________________________________________________
             _  
Steuerpflichtige/r

Name:_________________
Vorname:______________
Geburtsdatum:______________                                          

Straße:______________________PLZ:_____________  Ort:_______________________
Tel.-Nr.:___________________E-Mail:_______________________________________
Beruf:_________________________________________________________________
Bankverbindung für Steuererstattungen (eventuelle Änderungen): 

Bank:_________________________________________________________________

IBAN:_____________________________BIC:_________________________________
Familienstand:______________________ seit:___________________________________
    


    ledig








    
geschieden 









verheiratet
    getrennt lebend  




verwitwet  

Religionszugehörigkeit, Kirchenaustritt (Austrittsbescheinigung):

_____________________________________________________________________

ggf. Ehepartner

Vorname:______________________ Geburtsdatum:____________________________

ggf. Kinder

Vorname:___________________Geb.Dat.:_________ Steuer-ID:__________________
Vorname:___________________Geb.Dat.:_________ Steuer-ID:__________________
Vorname:___________________Geb.Dat.:_________ Steuer-ID:__________________

Steuerberatungskanzlei/Vorlagen/Checkliste Einkommensteuer
1.  Allgemein______________________________________________________  
· Elektronische Lohnsteuerbescheinigung

· Abfindungen, Jubiläumsgeld (wenn ja, Vertrag und Zahlungseingangsbeleg) 

· Elektronische Lohnsteuerbescheinigung Nebentätigkeit

· Ausgezahlte Urlaubsvergütung bei Baulohn

· Ausländische Einkünfte

· Lohnersatzleistungen 

· Krankengeld, Kinderkrankengeld

· Winterausfallgeld, Konkursausfallgeld, Überbrückungsgeld 

· Arbeitslosengeld I+II, Kurzarbeitergeld

· Mutterschaftsgeld, Elterngeld

· steuerfreier Arbeitslohn

· Schulbescheinigung, Ausbildungsvertrag 

· Vermögenswirksame Leistungen? (Anlagen VL-Arbeitnehmersparzulage)

· Riesterrente (Anlage AV-Altersvorsorge, SV-Nummer)
· Haben Sie Beteiligungen? (z.B. Grundstücke, Fonds, Gesellschafteranteile an
   Kapitalgesellschaften)
· bei „Erstmandanten“ letzter Einkommensteuerbescheid

2. Sonderausgaben________________________________________________
· Versicherungsbeiträge, Rüroprente (Bescheinigungen):

· Bescheinigung der Basis-Krankenversicherung

·  Gab es Beitragsrückerstattungen von Krankenkassen?

· Spendenbescheinigungen, Mitgliedsbeiträge, Kirchgeld:

· Kirchensteuer, Vorauszahlungsbescheide:

· Unterhaltsleistungen an Lebenspartner, 
· Unterstützung bedürftiger Personen, z.B. Lebensgefährte, Angehörige, Kinder  (die

kein Kindergeld erhalten) – keine Barleistungen:

________________________________________________________________________________

3. Außergewöhnliche Belastungen________________________________                  
· Krankheitskosten (Brille, Zahnersatz, Medikamente, Kur...)

· Behindertenausweis:________%, gültig bis:__________________________________ 
· Eigene Pflegebedürftigkeit, Pflegestufe:_____________________________________
· Haushaltshilfe:_________________________________________________________
· Beerdigungskosten (ggf. Höhe des Erbanteils gegenrechnen)

· Eigenanteil bei privater Versicherung

· Scheidungskosten

· Pflege und Betreuungskosten pflegebedürftiger Personen 

· Pflegestufe Angehöriger:_________________________________________________
· Arbeitsleistungen im Bereich der Handwerkerleistungen

· (Schornsteinfeger, Heizungswartung etc.) sind bis zu 20 % von max. 6.000 Euro begünstigt:

· haushaltnahe Dienstleistungen sind bis zu 20% von max. 20.000 Euro

begünstigt (Rechnungen und Zahlungsbelege beifügen)

· Betriebs- und Nebenkostenabrechnung des vorangegangenen Jahres
4. Einkünfte aus Kapitalvermögen_______________________________
· Jahressteuerbescheinigungen, Erträgnisaufstellungen

· Bisher unversteuerte Zinsen, z.B. Privatdarlehen, ausländische Anlagen !!!
· Verlustbescheinigungen oder Beteiligungseinkünfte
· von den Kirchen wurde die Kirchensteuerpflicht an die Banken/Finanzamt gemeldet !!!
5. Sonstige Einkünfte________________________________________
· Renten, z.B. Altersrente, Wittwenrente, betriebliche Renten  (Rentenbescheid, Änderungsmitteilungen, Rentenbeginn?): _________________________________
· Mieteinnahmen aus der Vermietung beweglicher Wirtschaftsgüter
· Erhaltene Unterhaltsleistungen (kein Kindesunterhalt)
· oder z.B. gelegentliche Einnahmen, die kein Gewerbebetrieb sind
6. Werbungskosten aus nichtselbständiger Tätigkeit____________________
· Fahrten Wohnung / Arbeit (Arbeitsort/erste Tätigkeitsstätte): 

Anschrift ______________________________________________________
Entfernung: _________km an ____________ Tagen aufgesucht

· Unfallkosten auf dem Weg zur Arbeit
· Kosten der Doppelten Haushaltführung (eigener Hausstand):

Miete Zweitwohnung (Mietvertrag)

Entfernung zum Wohnort, Anzahl Familienheimfahrten

· Auswärtstätigkeit (Aufstellung über Tage, km, Abwesenheitsdauer),

wenn Tätigkeit gelegentlich oder ständig außerhalb der regelmäßigen

Arbeitsstätte liegt (z. B. Dienstreisen, wechselnde Baustellen, Einsatzorte)

Bitte separate Anlage!
· Aus- und Fortbildungskosten

· Arbeitskleidung, Arbeitsmittel, Fachliteratur, Bewerbungskosten

· Haben Sie einen beruflich genutzten Raum oder ein Arbeitszimmer?

(Wenn ja, bitte Checkliste zum Arbeitszimmer anfordern.)

· Gewerkschaftsbeitrag, Berufshaftpflicht-, Unfall-, Rechtschutzversicherung

· Beruflich begründeter Umzug (Zeitersparnis mind. 20 Minuten)

· Bescheinigung Arbeitgeber über Auslöse, Fahrtkostenzuschüsse, Verpflegungszuschüsse (wenn nicht auf der Lohnsteuerkarte steht)
· Geldwerter Vorteil für Dienstwagen versteuert? (Lohnabrechnung)

